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Mes: 
	Tipo de Material Separado
	Cantidad de material Separado
(Kg)
	Nombre Organización a quien se realizó la entrega
	Días de Recolección del material Recuperado

	
	Total
	
	

	Papel
	
	
	

	Vidrio
	
	
	

	Plástico
	
	
	

	Cartón
	
	
	

	Metal
	
	
	

	Otros Materiales  reciclables 
	
	
	

	Material no  Aprovechable
	
	
	



Elaboro: 
INSTRUCTIVO DILIGENCIAMIENTO INFORME DE ENTREGA DE MATERIAL RECICLADO
En este formulario se busca tener el registro preciso de la cantidad de residuos aprovechables separados en la entidad y que son entregados a la organización con quien se tenga el convenio de corresponsabilidad, el cual se diligencia de manera mensual ya que es el insumo para la generación del indicador anual correspondiente.
MES: Este espacio se diligencia, de acuerdo con el mes del periodo que se va a reportar.
 PAPEL: Diligencie la cantidad total de papel que se produjo en la entidad durante el mes de reporte. La unidad para el reporte de los residuos es kilogramos. Algunos ejemplos de papel son revistas, directorios telefónicos, papel impreso, papel bond, cartulina, entre otros. En caso de no presentar generación de papel durante el periodo, colocar “0” 
VIDRIO: Diligencie la cantidad total de vidrio que se produjo en la entidad durante el mes de reporte. La unidad para el reporte de los residuos es kilogramos. Algunos ejemplos de vidrio son envases de alimentos y bebidas, botellas de vino, gaseosas, jugos, envases de cosméticos, cristalería y en algunos casos, vidrio plano, dependiendo del convenio de corresponsabilidad. En caso de no presentar generación de vidrio durante el periodo, colocar “0”.
 PLÁSTICO: Diligencie la cantidad total de plástico que se produjo en la entidad durante el mes de reporte. La unidad para el reporte de los residuos es kilogramos. Algunos ejemplos de plásticos son botellas plásticas secas, y en algunos casos, bolsas (de supermercado, empaques de alimentos y aseo), u otros, de acuerdo al convenio de asociación que se tenga. En caso de no presentar generación de plásticos durante el periodo, colocar “0”.
 CARTÓN: Diligencie la cantidad total de cartón que se produjo en la entidad durante el mes de reporte. La unidad para el reporte de los residuos es kilogramos. Algunos ejemplos de plásticos son cajas de cartón, entre otros. En caso de no presentar generación de plásticos durante el periodo, colocar “0”. 
METALES: Diligencie la cantidad total de material metálico que se produjo en la entidad durante el mes de reporte. La unidad para el reporte de los residuos es kilogramos. Algunos ejemplos de metales son latas de conservas, atún, crema de leche, gaseosas todos los anteriores con un prelavado simple) ganchos de alambre, entre otros. En caso de no presentar generación de metales durante el periodo, colocar “0”. 
OTROS MATERIALES APROVECHABLES: Diligencie la cantidad total de otros materiales reciclables que se produjeron en la entidad durante el mes de reporte. La unidad para el reporte es kilogramos. Algunos ejemplos de otros materiales aprovechables son residuos de cocina (cascaras, alimentos, cunchos de café, etc.), icopor, madera, entre otros. Diligencie esta casilla solamente si a estos residuos generados se les hará un aprovechamiento posterior. En caso de no presentar generación de este tipo de residuos aprovechables durante el periodo, colocar “0”.
 MATERIALES NO APROVECHABLES: Registre la cantidad de material, que luego de la selección realizada al material inicialmente entregado a la organización con quien se tiene el convenio de corresponsabilidad, es reportado como no aprovechable. La unidad para el reporte es kilogramos. Diligencie esta casilla solamente si se han generados este tipo de residuos. En caso de no presentar generación durante el periodo, colocar “0”.O 2 Informe de Entrega de Material Reciclado. 
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